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一、实训工作室设备与电教设备租/借使用原则
1、实训工作室的空间-设备原则上都不提供无偿借用，特别是贵重设备一律不借给私人事务使用。
2、使用便携式投影仪，参照《视觉传达系多媒体教室空间与设备使用规则》的“1、2、4”项规定（计划课程使用、临时任务使用、对使用人的技术要求）执行。
3、实训工作室负责人未经系办公室同意，无权出租/出借空间和设备。
4、实训工作室主持人被授权、并有责任把设备出租/借的情况，以“品名-型号-数量-使用人-使用类别-理由-起始期及承诺归还期”列表公布。
5、实训工作室设备不准许长期留在个人手中。
6、使用者损坏空间和设备负赔偿责任。
二、实训工作室空间和设备分类有偿化使用制度

1、有偿化使用两大类
实训工作室空间与设备，按系党政联席会议召集专家研制的方案进行有偿服务，分为系内公务服务和私人事务--社会服务两大类。
2、系内公务服务有偿使用办法
1）公务范围：计划内课程、系培训班、科研项目、专业课程建设、产学合作项目。
2）收费标准：根据《系内公务使用实训工作室空间与设备计费办法》。
3）收付费程序：帐目由实训工作室负责人负责登记并上报系办公室主任，由系实训助理负责收费与备案。实训工作室主持人做好收费档案。
4）收费形式：凡在系经费帐目上没有注入资金的项目，一律收取现金。除此之外，以转账形式收付，由使用人或使用部门--团队，向所使用的实训工作室划转费用，在系帐务上，使用方计为成本，被使用方计为收益。
5）计划与非计划课程：计划课程内设备耗材由学生承担。非计划课程内的个体学生因课程需要而使用设备，应另付费用，否则无权使用实训工作室空间与设备。
3、私人事务与社会服务有偿使用办法
1）事务范围：系内公务以外的所有事务，如私人项目、社会服务项目等。
2）收费标准：根据《系内公务使用实训工作室空间与设备计费办法》。
3）收付费程序：帐目由实训工作室负责人负责登记并上报系办公室主任，由系实训助理负责收费与备案。实训工作室主持人做好收费档案。
4）付费形式：一是银行卡转账，二是现金支付。根据情况又分为“定金--结帐”和“全额一次预付”两种方式。不管何种方式，必须在收费方银行卡上资金到位后，申请使用人方能开始使用空间与设备。使用结束时，付清现金，方能带走使用成果。

